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NAMA SOP :  SOP PENGGUNAAN KOMPUTER 

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA: 

1. Undang-Undang  Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi; 
2. Peraturan Pemerintah No. 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi 

Pengelolaan Pendidikan Tinggi; 
3. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 44 

Tahun 2015 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi; 
4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 71 

Tahun 2016 tentang Statuta Universitas Teuku Umar; 
5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 10 Tahun 2020 tentang Program 

Indonesia Pintar (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2020; 
6. Permendikbud Ristek Nomor 38 Tahun 2024 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Universitas Teuku Umar. 
 

- Tata Tertib Penggunaan Laboratorium 
- Jadwal Penggunaan Laboratorium 
- Pelaksanaan Kegiatan 
- Pelaporan 

KETERKAITAN: PERALATAN/ PERLENGKAPAN: 

1. SOP Praktikum dilaboratorium 
2. SOP Penggunaan Laboratorium 

 
 
 

1. Laboratorium 
2. Komputer 
3. Akses Internet 

 
 

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN: 

Jika prosedur ini tidak dijalankan dengan baik, maka proses layanan penggunaan laboratorium 
akan terkendala/terhambat 

Disimpan sebagai data elektronik dan manual 



 

 

 PIC Detail Proses Waktu Dokumen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
User 

 
Tekan tombol power komputer 
untuk menghidupkan komputer 
 

1 menit - 

 
User 

 
Komputer berhasil menyala/tidak 
menyala 
 

1 menit - 

User Setelah menyala apakah ada 
muncul pesan error pada layer 
komputer. Jika tidak menyala cek 
lampu indikator apakah menyala 

1 menit - 

User Jika muncul error setelah 
dinyalakan lakukan troubleshooting 
dan apabila komputer tidak menyala 
cek sumber listrik apa 

5 menit - 

User Komputer tidak error langsung bisa 
menyala, jika masih tidak menyala 
hubungi petugas laboratorium 

2 menit - 

Petugas 
Lab 

Melakukan Pemeriksaan pada 
komputer jika rusak akan dilakukan 
perbaikan 
 
 

10 menit Laporan 

 


